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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zakup, dostawa i wdrozenie oprogramowania do obstugi elektronicznego obiegu dokumentéw
(EOD) wraz z modutami E-Obywatel - 1 licencja w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
na lata 2014 — 2020 Osi Priorytetowej V Rozwoj cyfrowy JST oraz wzmacnianie cyfrowej odpornosci na
zagrozenia REACT — EU dziatania 5.1 Rozwoj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na
zagrozenia dotyczgca realizacji projektu grantowego ,Cyfrowa Gmina” o numerze POPC.05.01.00-00-
0001/21-00 (nr umowy o powierzenie grantu: 3186/1/2021)

Rozdziat I. ZAMAWIAJACY

Gmina Skoroszyce

Ul. Powstancéw Slgskich 17, 48-320 Skoroszyce

NIP: 753-24-06-077 e-mail: inwestycje@skoroszyce.pl
Rozdziat Il. TRYB ZAMOWIENIA, PODSTAWA PRAWNA

1. Tryb zaméwienia

Do niniejszego postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) — wytgcznie zgodnie z brzmieniem
art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z procedurami okre$lonymi
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020
zgodnie z zasada konkurencyjnosci

2. Wspélny stownik Zaméwien (CPV):

48000000 - 8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne
72268000 - 8 Ustugi dostawy oprogramowania

Rozdziat lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWEINIA

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa
1. Zakres zamdwienia obejmuje: zakup i dostawe oprogramowania do obstugi
elektronicznego obiegu dokumentéw (EOD) wraz z modutami E-Obywatel - 1 licencja
zgodnie z ponizszymi wymaganiami opisanymi w zapytaniu ofertowym oraz Opisem
przedmiotu zamoéwienia zwanym dalej OPZ.
1) Instalacje fizyczng urzgdzen we wskazanym miejscu przez Zamawiajgcego,
2) Podtaczenie do sieci zasilajgcej Zamawiajgcego i uruchomienie dostarczonych urzgdzen,
3) Konfiguracje EOD,
4) Szkolenie z zakresu zaawansowanej konfiguracji urzgdzen dla osoby administrujgcej sie¢
urzedu, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,
5) Szkolenie personelu urzedu w zakresie obstugi oprogramowania.
2. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia znajduje sie w zalgczniku nr 5 do niniejszego
zapytania, zatgczonego w formie pliku o nazwie: ,Opis przedmiotu zamdwienia EOD.pdf”,
3. Szczegotowy sposob realizacji przedmiot zamodwienia oraz obowigzki Wykonawcy zawiera Wzér
Umowy — zalacznik nr 2 zapytania ofertowego.
4. Miejsce dostawy:
Urzad Gminy w Skoroszycach Ul. Powstancéw slaskich 1748-320 Skoroszyce
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Rozdziat IV. OFERTY CZESCIOWE

Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Rozdziat V. TERMIN ZYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Termin wykonania przedmiotu — 30 dni, liczac od dnia podpisania umowy.

2. Za termin wykonania przedmiotu zamdwienia uwaza sie date podpisania protokotu odbioru

koncowego przedmiotu zaméwienia.

Rozdziat VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANI TYCH AWRUNKOW

1.

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy nie podlegajacy wykluczeniu z
postepowania oraz spetniajacy warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

- zdolnosci technicznej - Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, ze
w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej jest krotszy — w tym okresie, wykonat nalezycie co najmniej jedna
dostawe/ ustuge o podobnym zakresie tj. wdrozenia systemu elektronicznego obiegu
dokumentéw (EOD) o wartosci nie nizszej niz 20 000,00 zi.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:
Zamawiajgcy oceni spetnienie warunku udziatu w postepowaniu na podstawie zlozonego
oswiadczenia Wykonawcy o spetnieniu warunkéw w postepowaniu, zgodnie z zalgcznikiem do
3 do niniejszego zapytania ofertowego, wg kryteriéw : spetnia — nie spetnia.

Rozdziat VIl. WYKLUCZENIE WYKONAWCY ORAZ SPOSOB OCENY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
SPELNIENIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

1.

Z postgpowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy wykluczy wykonawce, ktéry:
Jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy w wykonawcg, polegajgce w szczegodlnosci na:

a) Uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej;

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akciji;

c) Posiadaniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzgadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajgcy oceni brak podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie

przedstawionego przez Wykonawce oswiadczenia — zatacznik nr 4

Rozdziat VIIL WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

1.

Informacja o oswiadczenia i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy wraz z

oferta w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

a) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu -
zatgcznik nr 3

b) Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajgcym — Zatacznik nr 4

c) Petnomocnictwo osoby upowaznionej do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
(jesli dotyczy).
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Rozdziat IX INFORMACJA O SPOSOBIE KONTAKTOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI

1. Wszelkie pytania badz watpliwosci mozna przekazywaé pisemnie lub drogg elektroniczna.

2. Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim, w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
odwiadczenia sktadane w trakcie postepowania miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami muszg
by¢ sporzgdzone w jezyku polskim.

3. Do kontaktéw z Wykonawcami upowaznieni s3:

1) Iwona Bil Kubicka w sprawach merytorycznych tel. 774318991 e-mail:
inwestycie@skoroszyce.pl

2) Grzegorz Buczarski w sprawach technicznych tel. 774318988 e-mail:
admin@skoroszyce.pl

Rozdziat X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

® N w
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11.

Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na kazdg czes¢ zamdwienia.

Oferte nalezy opracowa¢ na drukach stanowigcych zatgczniki do niniejszego zapytania
ofertowego lub na dokumentach wiasnych wykonawcy, ktére zawierajg identyczne dane.

Formularz ofertowy oraz dokumenty sporzgdzone przez Wykonawce powinny by¢ podpisane
przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.
Nie przewiduje sie zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego nalezy
dotaczyé do oferty. W przypadku spétki cywilnej upowaznienie do wystepowania w imieniu
spotki moze wynikaé z umowy spétki dotgczonej do oferty bgdz oferta moze zosta¢ podpisana
przez wszystkich wspolnikow.

Oferta Wykonawcoéw wspolnie ubiegajgcych sie o zamdwienie musi by¢ podpisana w taki
sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcdw wystepujgcych wspdlnie (przez
kazdego z Wykonawcéw lub petnomocnika).

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamodwienie przez Wykonawcéw, dokumenty
dotyczgce przestanek wykluczenia z postepowania musi ztozyé kazdy z Wykonawcow
sktadajgcych oferte wspdlng; dokumenty dot. spetniania warunkéw udziatu skfada podmiot,
ktéry w odniesieniu do danego warunku udziatu w postepowaniu potwierdza jego spetnianie.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Rozdziat XI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1.

Wykonawca winien w formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
podac tagczng cene netto /bez VAT/ przedmiotu zamoéwienia w PLN, podatek VAT itgczng cene
brutto /z VAT/ przedmiotu zaméwienia w PLN za realizacje przedmiotu zamoéwienia w zapisie
liczbowym i stownie z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku dla kazdej czesci
zamowienia.

Cena ofertowa zostanie obliczona jako suma jednostkowych pozycji sktadajgcych sie na
przedmiot zapytania.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ z tytutu oszacowania wszelkich kosztéw zwigzanych z
realizacjg przedmiotu zamowienia. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania
zakresu przedmiotu zamodwienia nie moze by¢ podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia za
przedmiot zaméwienia. Dlatego cena musi obejmowaé wszystkie wymagania niniejszego
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zapytania ofertowego oraz obejmowac¢ wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej realizacji przedmiotu zamdwienia, w tym dostawe.

Rozdziat XIl. KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1.

Wybédr najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu o ponizsze kryteria:
Cena - 100 %,

Punkty w tym kryterium zostang przyznane zgodnie ze wzorem: cena brutto najnizsza z bada-
nych ofert / cena brutto oferty badanej x 100 pkt x 100%.

Maksymalna liczba punktow, jakg Wykonawca moze zdoby¢ w postepowaniu: 100 pkt.

Oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert zostanie uznana za naj-
korzystniejszg oferte ztozong w postepowaniu.

Rozdziat XIll. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

Oferty mozna przesta¢ pocztg na adres poczty elektronicznej: inwestycje@skoroszyce.pl lub
ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego tj. Urzedzie Gminy w Skoroszycach, ul. Powstancow
Slgskich 17, 48-320 Skoroszyce lub przez platforme bazy konkurencyjnosci.

Termin skfadania ofert uptywa: 15 czerwca 2023 r. do godz. 11:00
Oferty ztozone po terminie bgdz w inny sposéb nie bedg rozpatrywane.

Rozdziat XIV. ZAWARCIE UMOWY Z WYBRANYM WYKONAWCA

1.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich Wyko-
nawcéw o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz do Wykonawcy, ktérego oferta zostata wy-
brana informacje o terminie i miejscu podpisania umowy.

Umowa z Wykonawcag, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg zostanie zawarta
wedtug projektu umowy stanowi zalgcznik nr 2.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy

wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny.

Rozdziat XV. KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych oso-

bowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej

,RODQ”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy w Skoroszycach repre-
zentowany przez Wojta Gminy Skoroszyce; dane kontaktowe administratora: ul. Powstan-
cow Slgskich 17, 48-320 Skoroszyce, tel. +48 431 80 82, adres e-mail: ug@skoroszyce.pl,

2) administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowac
pod adresem e-mail: dziadkiewicz.kancelarial@onet.pl Pani/Pana dane osobowe prze-
twarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia publicznego pn. Zakup, dostawa i wdrozenie oprogramowania
do obstugi elektronicznego obiegu dokumentéw (EOD) wraz z modutami E-Obywatel
-1 licencja” Nr IP.12.271.8.2023.1BK.

3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019
r. — Prawo zamoéwien publicznych, dalej ,ustawa Pzp”;

4) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwa-
nia umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

5) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana doty-
czacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
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10)

udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepoda-
nia okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

*kk.
)

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z
RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem wia-
Sciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa.

W celu zapewnienia, ze wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony
prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktorej dane zostaty przekazane w
zwigzku z udziatem wykonawcy w postepowaniu, zaleca sie zobowigzanie wykonawcy do
ztozenia w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oswiadczenia o wypetnie-
niu przez niego obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO.
(oswiadczenie w formularzu oferty).

Rozdziat XVI. POSTANOWIENIA KONCOWE

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia, bgdz uniewaznienia zapytania ofertowego
bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajagcemu w
dniu publikacji niniejszego zapytania ofertowego.

Zapytanie moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym w
zapytaniu ofertowym. Zmiana oraz tre$é pytan wraz z wyjasnieniami zostanie opublikowana
na stronie: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

1.

Rozdziat XVII. ZALACZNIKI

Formularz oferty — zatgcznik nr 1,

Wzor umowy — zatgcznik nr 2,

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 3,
Oswiadczenie o braku powigzah z Zamawiajgcym — zatacznik nr 4,

Opis przedmiotu zaméwienia — zatgcznik nr 5.

aRrLb=

ZATWIERDZAM zapytanie ofertowe wraz zatgcznikami
Wojt Gminy Skoroszyce
Barbara Dybczak



