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ZAPYTANIE OFERTOWE 

Zakup, dostawa i wdrożenie oprogramowania do obsługi elektronicznego obiegu dokumentów 
(EOD) wraz z modułami E-Obywatel - 1 licencja w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 
na lata 2014 – 2020 Osi Priorytetowej V Rozwój cyfrowy JST oraz wzmacnianie cyfrowej odporności na 
zagrożenia REACT – EU działania 5.1 Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na 
zagrożenia dotycząca realizacji projektu grantowego „Cyfrowa Gmina” o numerze POPC.05.01.00-00-
0001/21-00 (nr umowy o powierzenie grantu: 3186/1/2021) 

Rozdział I. ZAMAWIAJĄCY  

Gmina Skoroszyce  

Ul. Powstańców Śląskich 17, 48-320 Skoroszyce  

NIP: 753-24-06-077 e-mail: inwestycje@skoroszyce.pl  

Rozdział II. TRYB ZAMÓWIENIA, PODSTAWA PRAWNA  

1. Tryb zamówienia  

Do niniejszego postępowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) – wyłącznie zgodnie z brzmieniem 
art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z procedurami określonymi 
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu 
Rozwoju Regionalnego, Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020 
zgodnie z zasada konkurencyjności  

2. Wspólny słownik Zamówień (CPV): 

48000000 - 8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne 
72268000 - 8 Usługi dostawy oprogramowania 

 

Rozdział III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWEINIA  

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa  
1. Zakres zamówienia obejmuje: zakup i dostawę oprogramowania do obsługi 

elektronicznego obiegu dokumentów (EOD) wraz z modułami E-Obywatel - 1 licencja 
zgodnie z poniższymi wymaganiami opisanymi w zapytaniu ofertowym oraz Opisem 
przedmiotu zamówienia zwanym dalej OPZ.  

1) Instalację fizyczną urządzeń we wskazanym miejscu przez Zamawiającego, 
2) Podłączenie do sieci zasilającej Zamawiającego i uruchomienie dostarczonych urządzeń, 
3) Konfigurację EOD, 
4) Szkolenie z zakresu zaawansowanej konfiguracji urządzeń dla osoby administrującej sieć 

urzędu, w terminie wskazanym przez Zamawiającego, 
5) Szkolenie personelu urzędu w zakresie obsługi oprogramowania.  

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 5 do niniejszego 
zapytania, załączonego w formie pliku o nazwie:  „Opis przedmiotu zamówienia EOD.pdf”,  

3. Szczegółowy sposób realizacji przedmiot zamówienia oraz obowiązki Wykonawcy zawiera Wzór 
Umowy – załącznik nr 2 zapytania ofertowego. 

4. Miejsce dostawy:  
Urząd Gminy w Skoroszycach Ul. Powstańców śląskich 1748-320 Skoroszyce  
 
 
 

 



 
Rozdział IV. OFERTY CZĘŚCIOWE  
 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
 
Rozdział V. TERMIN ZYKONANIA ZAMÓWIENIA  

1. Termin wykonania przedmiotu – 30 dni, licząc od dnia podpisania umowy. 
 

2. Za termin wykonania przedmiotu zamówienia uważa się datę podpisania protokołu odbioru 
końcowego przedmiotu zamówienia. 
 

Rozdział VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA 
OCENY SPEŁNIANI TYCH AWRUNKÓW  

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy nie podlegający wykluczeniu z 
postępowania oraz spełniający warunki udziału w postepowaniu dotyczące: 
- zdolności technicznej – Wykonawca zobowiązany jest wykazać, że  
w okresie ostatnich pięciu lat przed upływem terminu składania ofert, a jeśli okres prowadzenia 
działalności gospodarczej jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie co najmniej jedną 
dostawę/ usługę o podobnym zakresie tj. wdrożenia systemu elektronicznego obiegu 
dokumentów (EOD) o wartości nie niższej niż 20 000,00 zł. 
 

2. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postepowaniu: 
Zamawiający oceni spełnienie warunku udziału w postepowaniu na podstawie złożonego 
oświadczenia Wykonawcy o spełnieniu warunków w postępowaniu, zgodnie z załącznikiem do 
3 do niniejszego zapytania ofertowego, wg kryteriów : spełnia – nie spełnia.    
 

Rozdział VII. WYKLUCZENIE WYKONAWCY ORAZ SPOSÓB OCENY PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO 
SPEŁNIENIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA  

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy wykonawcę, który: 
Jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub 
osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi 
do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu 
beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru 
wykonawcy w wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a) Uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
b) Posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 
c) Posiadaniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 
d) Pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia  w linii 
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.                   

2. Zamawiający oceni brak podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie 
przedstawionego przez Wykonawcę oświadczenia – załącznik nr 4 

 
Rozdział VIII WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W 
POSTĘPOWANIU  
 

1. Informacja o oświadczenia i dokumentach, jakie mają dostarczyć Wykonawcy wraz z 
ofertą w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu: 
a) Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postepowaniu -                          

załącznik nr 3 
b) Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań z Zamawiającym – Załącznik nr 4 
c) Pełnomocnictwo osoby upoważnionej do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy 

(jeśli dotyczy). 
 



 
Rozdział IX INFORMACJA O SPOSOBIE KONTAKTOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 
WYKONAWCAMI  
 

1. Wszelkie pytania bądź wątpliwości można przekazywać pisemnie lub drogą elektroniczną. 

2. Postępowanie odbywa się w języku polskim, w związku z czym wszelkie pisma, dokumenty, 
oświadczenia składane w trakcie postępowania między Zamawiającym a Wykonawcami muszą 
być sporządzone w języku polskim.  

3. Do kontaktów z Wykonawcami upoważnieni są: 

1) Iwona Bil Kubicka w sprawach merytorycznych tel. 774318991 e-mail: 
inwestycje@skoroszyce.pl  

2) Grzegorz Buczarski w sprawach technicznych tel. 774318988  e-mail:  
admin@skoroszyce.pl   
 

Rozdział X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT  

1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem 
nieważności.  

2. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na każdą część zamówienia.  
3. Ofertę należy opracować na drukach stanowiących załączniki do niniejszego zapytania 

ofertowego lub na dokumentach własnych wykonawcy, które zawierają identyczne dane.  
4. Formularz ofertowy oraz dokumenty sporządzone przez Wykonawcę powinny być podpisane 

przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. 
5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty.  
6. Nie przewiduje się zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  
7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  
8. Pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego należy 
dołączyć do oferty. W przypadku spółki cywilnej upoważnienie do występowania w imieniu 
spółki może wynikać z umowy spółki dołączonej do oferty bądź oferta może zostać podpisana 
przez wszystkich wspólników. 

9. Oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie musi być podpisana w taki 
sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców występujących wspólnie (przez 
każdego z Wykonawców lub pełnomocnika).  

10. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, dokumenty 
dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania musi złożyć każdy z Wykonawców 
składających ofertę wspólną; dokumenty dot. spełniania warunków udziału składa podmiot, 
który w odniesieniu do danego warunku udziału w postępowaniu potwierdza jego spełnianie.  

11. Termin związania ofertą wynosi 30 dni.  
 

Rozdział XI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY 

1. Wykonawca winien w formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 
podać łączną cenę netto /bez VAT/ przedmiotu zamówienia w PLN, podatek VAT i łączną cenę 
brutto /z VAT/ przedmiotu zamówienia w PLN za realizację przedmiotu zamówienia w zapisie 
liczbowym i słownie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku dla każdej części 
zamówienia.  

2. Cena ofertowa zostanie obliczona jako suma jednostkowych pozycji składających się na 
przedmiot zapytania.  

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność z tytułu oszacowania wszelkich kosztów związanych z 
realizacją przedmiotu zamówienia. Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania 
zakresu przedmiotu zamówienia nie może być podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia za 
przedmiot zamówienia. Dlatego cena musi obejmować wszystkie wymagania niniejszego 



 
zapytania ofertowego oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu 
należytej realizacji przedmiotu zamówienia, w tym dostawę.  

 

Rozdział XII. KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ  
1. Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu o poniższe kryteria:                      

Cena - 100 %,  
2. Punkty w tym kryterium zostaną przyznane zgodnie ze wzorem: cena brutto najniższa z bada-

nych ofert / cena brutto oferty badanej x 100 pkt x 100%.  
3. Maksymalna liczba punktów, jaką Wykonawca może zdobyć w postępowaniu: 100 pkt.  
4. Oferta przedstawiająca najkorzystniejszy bilans kryteriów oceny ofert zostanie uznana za naj-

korzystniejszą ofertę złożoną w postępowaniu.  
 

Rozdział XIII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Oferty można przesłać pocztą na adres poczty elektronicznej: inwestycje@skoroszyce.pl lub 
złożyć w siedzibie Zamawiającego tj. Urzędzie Gminy w Skoroszycach, ul. Powstańców 
Śląskich 17, 48-320 Skoroszyce lub przez platformę bazy konkurencyjności. 

2. Termin składania ofert upływa: 15 czerwca 2023 r. do godz. 11:00  
3. Oferty złożone po terminie bądź w inny sposób nie będą rozpatrywane.  

 

Rozdział XIV. ZAWARCIE UMOWY Z WYBRANYM WYKONAWCĄ 

 
1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wszystkich Wyko-

nawców o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz do Wykonawcy, którego oferta została wy-
brana informację o terminie i miejscu podpisania umowy.  

2. Umowa z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą zostanie zawarta 
według projektu umowy stanowi załącznik nr 2.  

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający 
wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzenia ich 
ponownej oceny.  

 

Rozdział XV. KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH  

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych oso-
bowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej 
„RODO”, informuję, że:  
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urząd Gminy w Skoroszycach repre-

zentowany przez Wójta Gminy Skoroszyce; dane kontaktowe administratora: ul. Powstań-
ców Śląskich 17, 48-320 Skoroszyce, tel. +48 431 80 82, adres e-mail: ug@skoroszyce.pl,  

2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować 
pod adresem e-mail: dziadkiewicz.kancelaria1@onet.pl Pani/Pana dane osobowe prze-
twarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c  RODO w celu związanym z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia publicznego pn. Zakup, dostawa i wdrożenie oprogramowania 
do obsługi elektronicznego obiegu dokumentów (EOD) wraz z modułami E-Obywatel 
- 1 licencja” Nr IP.IZ.271.8.2023.IBK.  

3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74  ustawy z dnia 11 września 2019 
r. – Prawo zamówień publicznych, dalej „ustawa Pzp”;   

4) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez 
okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwa-
nia umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

5) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana doty-
czących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z 



 
udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepoda-
nia określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

7) posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych  
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 
***;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

8) nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO.  

9) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z 
RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem wła-
ściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa. 

10) W celu zapewnienia, że wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz ochrony 
prawnie uzasadnionych interesów osoby trzeciej, której dane zostały przekazane w 
związku z udziałem wykonawcy w postępowaniu, zaleca się zobowiązanie wykonawcy do 
złożenia w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oświadczenia o wypełnie-
niu przez niego obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO. 
(oświadczenie w formularzu oferty). 

 

Rozdział XVI. POSTANOWIENIA KOŃCOWE  
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia, bądź unieważnienia zapytania ofertowego 

bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w 
dniu publikacji niniejszego zapytania ofertowego.  

2. Zapytanie może zostać zmienione przed upływem terminu składania ofert przewidzianym w 
zapytaniu ofertowym. Zmiana oraz treść pytań wraz z wyjaśnieniami zostanie opublikowana 
na stronie: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl  
 

Rozdział XVII. ZAŁĄCZNIKI  
1. Formularz oferty – załącznik nr 1,  
2. Wzór umowy – załącznik nr 2,  
3. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 3,  
4. Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym – załącznik nr 4,  
5. Opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 5.  

 
 

 
ZATWIERDZAM zapytanie ofertowe wraz załącznikami  

Wójt Gminy Skoroszyce  
Barbara Dybczak 

 

 

  
 

 


